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ΕΙΣΑΓΩΓΙΚΑ

Οι           Οδηγίες για τη διενέργεια των εξετάσεων1      ,απευθύνονται σε διευθυντές 2   υπευθύνους και 
      .           μδιδακτικό προσωπικό εξεταστικών κέντρων Σκοπό έχουν να δώσουν λεπτο ερείς 

              μ          πληροφορίες και οδηγίες για την απρόσκοπτη και ο αλή διενέργεια των εξετάσεων και τη 
      .      ,            . . .σωστή πληροφόρηση των υποψηφίων Το έντυπο αυτό το οποίο αποστέλλεται από το Κ Ε Γ  

μ   μ             ,   μ  α έσως ετά την αναγνώριση ενός κέντρου ως εξεταστικού συ πληρώνει τους 
μ          Κανονισ ούς για την αναγνώριση εξεταστικού κέντρου. 

           μ            Οι υπεύθυνοι των κέντρων οφείλουν να ελετήσουν ιδιαίτερα προσεκτικά και σε όλες τους 

1         μ μ     ,          μ . Το έντυπο αυτό είναι εταφρασ ένο στα αγγλικά στα γαλλικά και στα γερ ανικά
2  μ  μ             μ .Χρησι οποιείται όνο το αρσενικό γένος για λόγους οικονο ίας
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  μ         ,        τις λεπτο έρειες και τα δύο έντυπα καθώς και τον          Οδηγό για τις εξετάσεις επάρκειας της  
μελληνο άθειας  –     μ       –ο οποίος διανέ εται και στους υποψήφιους      μ    για να πορούν να συντονίσουν 

  μ     μ                    χωρίς προβλή ατα όσους ε πλέκονται στη διενέργεια των εξετάσεων και για να είναι σε θέση 
          .να δίνουν ακριβείς πληροφορίες στους υποψηφίους

         ΠΡΟΣ ΤΟΥΣ ΥΠΕΥΘΎΝΟΥΣ ΤΩΝ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΏΝΚΈΝΤΡΩΝ

                        μ    Κατά τη διάρκεια των εγγραφών και ως τις εξετάσεις πρέπει όλες τις εργάσι ες ώρες να 
  μ                 ,      υπάρχει διαθέσι ο προσωπικό που θα δίνει πληροφορίες για τις εξετάσεις θα βοηθά τους 

    μ     μ   ,     μ      υποψηφίους να συ πληρώνουν τα απαιτού ενα έντυπα θα παραλα βάνει τις αιτήσεις των 
                    μμ      υποψηφίων και θα ελέγχει τα έγγραφα που απαιτούνται για τη συ ετοχή των υποψηφίων στις 

.           εξετάσεις Το προσωπικό αυτό θα πρέπει              να είναι σε θέση να επικοινωνεί στα ελληνικά 
μ    ε τους υποψηφίους,         μ    να γνωρίζει το περιεχό ενο των εντύπων        μκαι να έχει ενη ερωθεί 

              . και εκπαιδευτεί σχετικά από τον υπεύθυνο των εξετάσεων
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          μ        μ      Ο υπεύθυνος του εξεταστικού κέντρου ενη ερώνει τους υποψηφίους σχετικά ε την ύλη των 
                  μ     μ ,εξετάσεων και το υπάρχον βοηθητικό υλικό και τους παρέχει δείγ ατα εξεταστικών θε άτων  

        . . .  τα οποία παραγγέλνει στο Κ Ε Γ           . . .    μΚαλό είναι να παραγγέλλεται στο Κ Ε Γ ένας αριθ ός 
  ,      μ       μ     μβοηθητικού υλικού ώστε να πορεί να διατίθεται ά εσα στους ενδιαφερό ενους. 
   Οποιοδήποτε βοηθητικό υλικό3               πωλείται σε υποψηφίους και σε διδάσκοντες στην ίδια 

  μ    ακριβώς τι ή που αγοράζεται  (       )συν τα έξοδα αποστολής       . . .    από το Κ Ε Γ Όπως είναι 
,  γνωστό           . . . μ      απαγορεύεται η αναπαραγωγή υλικού του Κ Ε Γ ε οποιονδήποτε τρόπο από 

   το εξεταστικό κέντρο. 
        μ                  Οι υπεύθυνοι πρέπει να ενη ερώνουν τους υποψηφίους και για το χρόνο κατά τον οποίο 

    μ            ανακοινώνονται τα αποτελέσ ατα και να τους διευκρινίζουν ότι   μ  τα αποτελέσ ατα τα 
 μ               μ    πληροφορούνται όνο από το εξεταστικό κέντρο και σε κα ία περίπτωση απευθείας 

    . .από το Κ Ε Γ.     ,  Επίσης οφείλουν μ   μ       μόλις παραλα βάνουν τα αναλυτικά αποτελέσ ατα 
(μ   )         (   μ )         μέσα Ιουλίου και τα πιστοποιητικά τέλος Σεπτε βρίου να τα προωθούν α έσως 

 μ         .και ε ασφαλή τρόπο στους υποψηφίους
μ  Υπενθυ ίζεται ότι                μόλο το έντυπο υλικό που παράγεται αποτελεί πνευ ατική 

    . . . ιδιοκτησία του Κ Ε Γ            μ     μΑπαγορεύεται η αναπαραγωγή του συνόλου ή έρους του περιεχο ένου 
   των εξεταστικών τετραδίων            . . .       χωρίς τη γραπτή έγκριση του Κ Ε Γ Τα εξεταστικά τετράδια που 

μ       ,               συ πληρώνονται από τους υποψηφίους οι κασέτες που ηχογραφούνται κατά τη διάρκεια της 
  ,                μ          προφορικής εξέτασης καθώς και όλο το άλλο υλικό που συ πληρώνεται από τους ίδιους ή τα 
    μ     . . .         .      εξεταστικά κέντρα παρα ένουν στο Κ Ε Γ και αποτελούν ιδιοκτησία του Μέρος αυτού του 

  μ       ,             υλικού παρα ένει στο αρχείο του ενώ το σύνολο των εξεταστικών τετραδίων καταστρέφεται 

3   Στον       μμ         μΟδηγό για τη συ ετοχή στις εξετάσεις πιστοποίησης ελληνο άθειας     αναφέρεται το υπάρχον 
            . . .βοηθητικό υλικό που διατίθεται από το Κ Ε Γ
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                       αφού παρέλθουν δύο έτη από τη διεξαγωγή των εξετάσεων και την ανακοίνωση των 
μ .                 .  αποτελεσ άτων Οι απαντήσεις των υποψήφιων υπόκεινται σε στατιστική ανάλυση Στα 

μ μ ,      μ       ,       συ περάσ ατα τα οποία χρησι οποιούνται για ερευνητικούς σκοπούς δε γίνεται αναφορά σε 
                    .στοιχεία του εξεταστικού κέντρου ούτε σε στοιχεία της ταυτότητας των υποψηφίων

 Εγγραφή υποψήφιων

             Για να λειτουργήσει ένα κέντρο ως εξεταστικό        απαιτείται να έχει εγγράψει συνολικά 
         τουλάχιστον πέντε υποψήφιους για τις εξετάσεις.        Στην περίπτωση που δε 

μ     μ   μ              συ πληρώνεται ο απαιτού ενος αριθ ός υποψήφιων το κέντρο δε λειτουργεί κατά τη 
μ     .συγκεκρι ένη εξεταστική περίοδο

    μμ               μΟι αιτήσεις συ ετοχής στις εξετάσεις υποβάλλονται στα κατά τόπους αναγνωρισ ένα 
            . . .  εξεταστικά κέντρα και όχι απευθείας στο Κ Ε Γ Δ μ   μμ    ικαίω α συ ετοχής στις εξετάσεις 

      μ    12     έχουν αλλογενείς και ο ογενείς από ετών και πάνω (         μθα πρέπει να έχουν συ πληρώσει 
  12       μ     ).            το ο έτος την η έρα των εξετάσεων Πρέπει να συστήνεται στους υποψήφιους ηλικίας 

   16     μ       μμ              Δκάτω των ετών να ην επιδιώκουν τη συ ετοχή τους στις εξετάσεις του Γ΄ και ΄ 
επιπέδου,      μ       μγιατί το περιεχό ενο των εξεταστικών θε άτων4        μ  απαιτεί γνώσεις και ε πειρίες που 

      μ     .  δε διαθέτουν οι ικρής ηλικίας υποψήφιοι μ        Ο ογενείς που είναι κάτοχοι απολυτηρίου  
 ελληνικού σχολείου                   του εξωτερικού δε χρειάζονται το πιστοποιητικό για να αποδείξουν την  

μ   .ελληνο άθειά τους
      μ     ,  Κάθε υποψήφιος έχει δικαίω α να εξεταστεί μ         με τον ίδιο κωδικό αριθ ό,  σε 

4    μ       μ ,       μ               μΗ δο ή των εξεταστικών δοκι ασιών ο τρόπος ε τον οποίο εξετάζονται οι υποψήφιοι και δείγ α 
  μ      εξεταστικών θε άτων υπάρχει στον             μΟδηγό για τις εξετάσεις επάρκειας της ελληνο άθειας.
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     περισσότερα από ένα επίπεδα,                  εφόσον βέβαια καταβάλει το ποσό που απαιτείται για τη 
μμ             .  μμ    συ ετοχή του στις εξετάσεις σε κάθε επίπεδο Υπογρα ίζεται ότι   μ    σε κα ιά περίπτωση και 

μ   μ             μμε κα ία δικαιολογία δεν επιστρέφεται το ποσό συ ετοχής     που καταβάλλεται από 
  ,         μ     .  , τους υποψήφιους αν τελικώς δεν πάρουν έρος στις εξετάσεις Επίσης   μ  σε κα ία περίπτωση 

         δεν είναι επιτρεπτή η αντικατάσταση υποψηφίου    .από άλλον
         μ            Η αλλαγή εξεταστικού κέντρου εκ έρους του υποψήφιου ή η αλλαγή επιπέδου 

  μ           μ      επιτρέπεται όνο σε εξαιρετικές περιπτώσεις και ε την προϋπόθεση ότι 
μ             . . .ενη ερώνεται έγκαιρα και εγκρίνει σχετικά το Κ Ε Γ

  . . .,     μ       , μ           μ  Το Κ Ε Γ σε συνεννόηση ε τα εξεταστικά κέντρα πορεί να προβεί σε ειδικές ρυθ ίσεις για 
  μ       ( . .                υποψήφιους ε ειδικές ανάγκες λ χ να δοθεί περισσότερος χρόνος στη γραπτή εξέταση ή 
  μμ   .).      μ            περισσότερα διαλεί ατα κτλ Οι ειδικές ρυθ ίσεις θα γίνονται κατά περίπτωση και ύστερα 

    μ         ,           από σχετικό αίτη α του υπευθύνου του κέντρου το οποίο υποβάλλεται στο εξεταστικό κέντρο 
    . . .   μ           μμ .και στο Κ Ε Γ ταυτόχρονα ε την υποβολή της αίτησης συ ετοχής

Αίτηση ( ’)α
1/   Ο υποψήφιος  μσυ πληρώνει      μ  μ              την αίτηση σύ φωνα ε τις οδηγίες που του δίνονται από το 

  .  εξεταστικό κέντρο   μ μ            μΤο ονο ατεπώνυ ο κάθε υποψηφίου πρέπει να αναγράφεται ε 
  μμ ,        μμ      κεφαλαία γρά ατα όπως ακριβώς είναι γρα ένο στο αποδεικτικό ταυτότητας 

  μπου προσκο ίζει.    μ         μ        Τον αριθ ό του υποψηφίου τον συ πληρώνει και τον γνωστοποιεί στον 
    μ               . υποψήφιο το άτο ο που δέχεται τις αιτήσεις στο εξεταστικό κέντρο

2/ μ  Αριθ ός υποψήφιου:          μ         μμ  Σε κάθε υποψήφιο που συ πληρώνει την αίτηση για συ ετοχή του 
  ,      στις εξετάσεις παρέχεται ένας τετραψήφιος  μ ,      αριθ ός ο οποίος    αποτελεί τον κωδικό 
         που τον χαρακτηρίζει και είναι          ο ίδιος για όλα τα επίπεδα      μ  στα οποία επιθυ εί να 
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    .     μ        0001         εξεταστεί ο υποψήφιος Ο αριθ ός αυτός αρχίζει από για κάθε εξεταστικό κέντρο και 
            μ     μ   . συνεχίζεται κάθε χρόνο από εκεί που στα άτησε την προηγού ενη χρονιά

3/   μ μ   :  Η ερο ηνία γέννησης   μ  Αναφέρονται αριθ ητικώς μ         μ ,    μ    ε τη σειρά η η έρα ο ήνας και ο 
χρόνος.    μ : 04­09­71 ( . 4  μ  1971).Για παράδειγ α δηλ Σεπτε βρίου
4/  : Φύλο  μ           μ     μ  Ανάλογα ε το γένος ο υποψήφιος συ πληρώνει το σύ βολο √       .στο σχετικό πλαίσιο
5/Δ :  ιεύθυνση       μ          Η διεύθυνση κατοικίας συ πληρώνεται από τον υποψήφιο καθαρά με 

  μμκεφαλαία γρά ατα. Δ              ηλώνεται επίσης η διεύθυνση αλληλογραφίας στην περίπτωση που 
        . διαφέρει από αυτή της κατοικίας

6/   : Επίπεδο εξέτασης     μ     μ  Ο υποψήφιος συ πληρώνει το σύ βολο √          στο επίπεδο στο οποίο θέλει 
  .    μ               ,  μ    να εξεταστεί Αν επιθυ εί να εξεταστεί σε περισσότερα από ένα επίπεδα συ πληρώνει και τα 

  ,                    μμ  ανάλογα πλαίσια εφόσον βέβαια καταβάλει το ποσό που απαιτείται για τη συ ετοχή του 
        . στην εξέταση του κάθε επιπέδου

  μ        μ         μ μΗ συ πλήρωση της αίτησης ολοκληρώνεται ε την αναγραφή της η ερο ηνίας 
             μ        κατά την οποία υποβάλλεται η αίτηση και ε την υπογραφή του υποψήφιου.

μ  Ερωτη ατολόγιο υποψήφιου ( ’)β
          μ       μ ,  μ  μ      Ο κάθε υποψήφιος πρέπει να συ πληρώσει και το ερωτη ατολόγιο σύ φωνα ε τις οδηγίες που 

          .     μ ,       ,του δίνονται από το εξεταστικό κέντρο Το ερωτη ατολόγιο όπως ήδη αναφέρθηκε  
       επισυνάπτεται στην αίτηση του υποψήφιου.

 1Το   ο    μ     μ   μ        έρος του ερωτη ατολογίου συ πληρώνεται από το εξεταστικό κέντρο   .  Τα 
    μ       .υπόλοιπα στοιχεία συ πληρώνονται από τον υποψήφιο

1/ μ     :    Μαθή ατα ελληνικής γλώσσας Οι ώρες,          εφόσον ο υποψήφιος έχει παρακολουθήσει 
μ μ       , αθή ατα σε κάποιον φορέα    υπολογίζονται κατά προσέγγιση.         μΑν ο υποψήφιος έχει άθει 
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   μ   ,     μ        («     »)τη γλώσσα όνος του τότε συ πληρώνει στη διπλανή στήλη Χώρα και φορέας    πού και 
    μ .πώς την έ αθε

2/     μ       μ       :Βιβλία που χρησι οποιήσατε για την εκ άθηση της ελληνικής γλώσσας  
μ  Συ πληρώνεται μ    όνο στην περίπτωση        μ      που ο υποψήφιος έ αθε την ελληνική γλώσσα 

μ      χρησι οποιώντας κάποιο διδακτικό βιβλίο. 

­      μ  μ           μμ            Οι υποψήφιοι αζί ε την αίτηση για τη συ ετοχή τους στις εξετάσεις πρέπει να υποβάλουν 
 και    μ  επικυρω ένο αντίγραφο              έγκυρου αποδεικτικού στοιχείου της ταυτότητάς τους    

( ,  ,  μ     .).ταυτότητα διαβατήριο δίπλω α οδήγησης κτλ   !!   
­                 ,  Αφού ελεγχθούν τα έγγραφα που υποβάλλει ο υποψήφιος    του χορηγείται έντυπο  μ  ε τον 

    μ ,    μ         μ       ,   κωδικό του αριθ ό την επωνυ ία και τον κωδικό αριθ ό του εξεταστικού κέντρου τα έγγραφα 
              μ μ      ( .  μ ).τα οποία υπέβαλε ο υποψήφιος και τις η ερο ηνίες των εξετάσεων βλ παράρτη α

­           μ           μ  Με τη λήξη της προθεσ ίας υποβολής κάθε εξεταστικό κέντρο συ πληρώνει τον 
   κατάλογο των υποψήφιων.    μ μ             ,Τα ονο ατεπώνυ α γράφονται όπως τα δηλώνουν οι υποψήφιοι  

    μ     μ     μ .   μ          πρώτα το επώνυ ο και ετά το όνο α Συ πληρώνονται επίσης τα υπόλοιπα στοιχεία τους 
( :   =  ,  =      /   / ).     φύλο Α Άνδρας Γ Γυναίκα και το τα επίπεδο α Τα έντυπα αποστέλλονται  μ    έσα σε μία 

μ  εβδο άδα       μ               . . .αφότου λήξει η προθεσ ία υποβολής των αιτήσεων των υποψήφιων στο Κ Ε Γ  
           ακολουθώντας τη διαδικασία που περιγράφεται στους μ      Κανονισ ούς για την αναγνώριση  

 εξεταστικού κέντρου.                Το εξεταστικό κέντρο θα πρέπει να κρατήσει αντίγραφα  των 
αιτήσεων    .των υποψήφιων
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     Οδηγίες προς τους επιτηρητές

1/           ,             Πριν από την έναρξη των εξετάσεων οι επιτηρητές ελέγχουν τα έγκυρα αποδεικτικά στοιχεία 
       ( ,  ,  μ     .).της ταυτότητας των υποψηφίων ταυτότητα διαβατήριο δίπλω α οδήγησης κτλ

2/         μ     μ     .           Κάθε υποψήφιος έχει το ατο ικό του κάθισ α και θρανίο Τα θρανία πρέπει να έχουν αρκετή 
 μ             μ ,           μαπόσταση εταξύ τους και να είναι έτσι τοποθετη ένα ώστε να αποφεύγεται το ενδεχό ενο 

.αντιγραφής
3/             μ              μ    Ο επιτηρητής πρέπει να κάθεται σε ση είο της αίθουσας από το οποίο να πορεί να επιβλέπει 

      .     μ     μ        διακριτικά τον κάθε υποψήφιο Σε ια αίθουσα ε είκοσι υποψηφίους αντιστοιχεί ένας 
.  επιτηρητής   μ                Σε κα ιά περίπτωση ο επιτηρητής δεν εγκαταλείπει τη θέση του,  αν 

μ           .προηγου ένως δεν οριστεί ο αντικαταστάτης του
4/           ,           ,      Σε κάθε αίθουσα υπάρχουν δύο κασετόφωνα το κύριο και το εφεδρικό για να υπάρχει 

    μ         μ .       δυνατότητα να αντι ετωπιστεί κάποιο απρόβλεπτο τεχνικό πρόβλη α Ο επιτηρητής οφείλει να 
      μ    μ μ                  γνωρίζει τον τρόπο χειρισ ού των ηχανη άτων και να έχει ελέγξει εκ των προτέρων τη σωστή 

  .λειτουργία τους
5/              μ     ,     Στην αίθουσα που διεξάγονται οι εξετάσεις εισέρχονται όνο οι επιτηρητές οι υποψήφιοι και 

  μ  μ     .             τυχόν εξουσιοδοτη ένα έλη του προσωπικού Είναι δυνατό να παρευρεθεί στις εξετάσεις και 
  μ   μ       . . .,                ένα εξουσιοδοτη ένο άτο ο από το Κ Ε Γ το οποίο θα φέρει και όλα τα απαραίτητα 

  .αποδεικτικά στοιχεία
6/   μ    Τα θέ ατα των            γραπτών εξετάσεων περιέχονται σε δύο εξεταστικά τετράδια.  Στο 
πρώτο                       περιέχεται η εξέταση της κατανόησης προφορικού και γραπτού λόγου και στο δεύτερο 

          .      η εξέταση της παραγωγής γραπτού λόγου Στους υποψηφίους      δίνεται πρώτα το πρώτο 
τετράδιο              μ   ,    και αφού ολοκληρωθεί η εξέταση στον προβλεπό ενο χρόνο δίνεται μ    ετά και το 
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   δεύτερο εξεταστικό τετράδιο.  μ    Υπενθυ ίζεται ότι      κανένας υποψήφιος δεν επιτρέπεται 
        ,   μ              να βγει από την αίθουσα ακό η και αν έχει ολοκληρώσει τις απαντήσεις του 

   πρώτου εξεταστικού τετραδίου.              Οι υποψήφιοι αποχωρούν από την αίθουσα όλοι 
μ ,                 αζί όταν ολοκληρωθεί και η εξέταση της παραγωγής γραπτού λόγου.     Η έξοδος από 

                μ       ,την αίθουσα κατά τη διάρκεια της εξέτασης επιτρέπεται όνο σε εξαιρετικές περιπτώσεις  
 μ      μ       .πάντοτε ε τη συνοδεία έλους του εξεταστικού κέντρου

        μ       :Οι επιτηρητές προειδοποιούν και υπενθυ ίζουν στους υποψηφίους ότι

                μ   ,  ,  , κατά τη διάρκεια των εξετάσεων απαγορεύεται να έχουν αζί τους βιβλία λεξικά τετράδια 
    .         μ     ,   μ     μή άλλα χαρτιά Αν θέλουν να ση ειώσουν κάτι πρόχειρα πορούν να χρησι οποιήσουν 

         οποιαδήποτε κενή σελίδα του εξεταστικού τετραδίου
           .       μ      απαγορεύεται η χρήση του διορθωτικού υγρού Οι υποψήφιοι πορούν να διαγράφουν τα 

   μ  μ   μμλάθη τους ε ία γρα ή
     μ  μ    μ    πρέπει να χρησι οποιούν πλε ή αύρο στυλό       μ    για τα γραπτά θέ ατα και μολύβι μόνο 

      μ   .  μ              για τις πρόχειρες ση ειώσεις τους Ση ειώνεται επίσης ότι οι υποψήφιοι δεν επιτρέπεται να 
μ  μ     μμ       .χρησι οποιούν όνο κεφαλαία γρά ατα στις απαντήσεις τους

    μ           μ  Οι επιτηρητές υπενθυ ίζουν στους υποψηφίους τον κωδικό αριθ ό του 
        μ      εξεταστικού κέντρου και τον ατο ικό του κάθε υποψηφίου,      ελέγχουν την ταυτότητα 

     των υποψηφίων και                  γράφουν στον πίνακα την ώρα έναρξης και λήξης της εξέτασης. 
Δ                 μέκα λεπτά πριν από τη λήξη πρέπει να ενη ερώνουν           τους υποψηφίους για το χρόνο που 

  μ .τους απο ένει
                 Τα εξεταστικά τετράδια ανοίγονται στην αίθουσα εξετάσεων παρουσία των υποψηφίων 

            . λίγο πριν από την έναρξη των εξετάσεων
            μ      Ο επιτηρητής υποδεικνύει στους υποψηφίους τον αριθ ό των ερωτήσεων που 
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      μ                υπάρχουν στα εξεταστικά θέ ατα και ότι πρέπει να απαντήσουν σε όλες τις 
    μ           .ερωτήσεις στον προβλεπό ενο για την κάθε δεξιότητα χρόνο

           Οι υποψήφιοι έχουν στη διάθεσή τους         μ  πέντε λεπτά για να συ πληρώσουν τα 
       στοιχεία τους στην πρώτη σελίδα,         .   μ   μ  πριν αρχίσουν οι εξετάσεις Α έσως ετά ο 

                 επιτηρητής ανακοινώνει την έναρξη της εξέτασης της κατανόησης του προφορικού 
.           μ  λόγου Από αυτή τη χρονική στιγ ή    απαγορεύεται η είσοδος     στην αίθουσα των 

 εξετάσεων   μ  σε αργοπορη ένους υποψηφίους.
μ         .  Κα ιά άλλη ανακοίνωση δε γίνεται            Στη συνέχεια αρχίζει η ακρόαση του CD, χωρίς 

μ  κα ία διακοπή,         .                ως το τέλος της Ο επιτηρητής δε διακόπτει την ακρόαση ούτε την 
μ .  επαναλα βάνει      Η ακρόαση του   CD                  τελειώνει όταν ακουστεί ότι οι υποψήφιοι θα εξεταστούν    

            μστη συνέχεια στην κατανόηση του γραπτού κει ένου.
                ,  Σε περίπτωση τυπογραφικού λάθους ή ασάφειας σε κάποια ερώτηση  απαγορεύεται ο 

       επιτηρητής να βοηθήσει τους υποψηφίους.          μ  μ  Θα πρέπει να επικοινωνήσει α έσως ετά τις 
 μ     μμ     . . .            .εξετάσεις ε τη Γρα ατεία του Κ Ε Γ και κατόπιν να καταθέσει γραπτή αναφορά
       Μετά το τέλος της εξέτασης          ,    στην κατανόηση του προφορικού λόγου οι επιτηρητές 

    μ      πρέπει να συ πληρώσουν τον κατάλογο μ     /    ε τις παρουσίες απουσίες των υποψήφιων. 
    μμ   ( )             ( )       .    Γράφουν το γρά α Π για τους παρόντες και το Α για τους απόντες Ο κατάλογος 

           μ  μ       .παραδίδεται στον υπεύθυνο του εξεταστικού κέντρου αζί ε τα εξεταστικά τετράδια
            μ     ,        Αν στον κατάλογο δεν αναφέρεται το όνο α ενός υποψηφίου γράφεται στο κενό της 

.      μ             .σελίδας Η αντικατάσταση ονο άτων των υποψηφίων στον κατάλογο απαγορεύεται αυστηρώς
                 μ  Στην περίπτωση που κάποιος υποψήφιος αντιγράφει ή ανταλλάσσει πληροφορίες ε κάποιον 

,         μ           μ      άλλον ο επιτηρητής τον απο ακρύνει από την αίθουσα και ενη ερώνει τους υπεύθυνους του 
. . .Κ Ε Γ
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                      ,Όταν ολοκληρωθεί η κάθε εξέταση ο επιτηρητής συγκεντρώνει τα εξεταστικά τετράδια και  
                μ ,   μ    αφού ελέγξει ότι δεν υπάρχουν αναγνωριστικά ή άλλα ση άδια ταξινο εί τα τετράδια 

μ  μ       μ     ,      μ    σύ φωνα ε τους κωδικούς αριθ ούς των υποψήφιων κάνει αντιπαραβολή ε τον κατάλογο 
   παρουσιών και         κολλάει τις αυτοκόλλητες ταινίες   . 

              Όλο το εξεταστικό υλικό   ,  μ μ    μ ,       μ   ­ μ  χρησι οποιη ένο ή η πρέπει να σταλεί ε ταχύ ταχυδρο είο ή    
μ   μ    μ    24                    . . .ε συστη ένη αποστολή έσα σε ώρες από τη λήξη των εξετάσεων στη διεύθυνση του Κ Ε Γ  

      μ           ,        Αν για κάποιο ση αντικό λόγο η αποστολή είναι αδύνατη το εξεταστικό υλικό ασφαλίζεται 
    .     . . .       μ        στο εξεταστικό κέντρο Το Κ Ε Γ διατηρεί το δικαίω α να αρνηθεί την παραλαβή 

μ     . καθυστερη ένης αποστολής γραπτών
        /Απαγορεύεται η αντιγραφή των κασετών CDs         ή η φωτοτυπία των εξεταστικών 

.                , μ  τετραδίων Αν τα εξεταστικά κέντρα θέλουν αντίγραφα των εξετάσεων πορούν να 
      . . .τα παραγγείλουν στο Κ Ε Γ

     ΕΞΕΤΑΣΗΠΑΡΑΓΩΓΗΣΠΡΟΦΟΡΙΚΟΥ ΛΟΓΟΥ

Δ   μ         μ μ    έκα η έρες πριν από την η ερο ηνία των εξετάσεων        ’  οι υπεύθυνοι πρέπει ν αναρτήσουν 
                      .  ,καταλόγους στους οποίους θα φαίνεται σε ποια αίθουσα εξετάζεται ο κάθε υποψήφιος Επίσης  

  ’     μ     μ            πρέπει ν αναρτηθούν κατάλογοι ε τα ονό ατα των υποψηφίων ανά ζεύγη και μ    ε την ώρα που 
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                .      υπολογίζεται ότι θα γίνει η εξέταση παραγωγής προφορικού λόγου Όταν ο υπεύθυνος 
      ,               μ  καταρτίζει αυτούς τους καταλόγους καλό είναι να φροντίσει ώστε οι συνεξεταζό ενοι να 

         (   μμ       ).έχουν περίπου την ίδια ηλικία είναι γρα ένη στις αιτήσεις τους

             Προς τους εξεταστές και αξιολογητές της προφορικής εξέτασης

                 μ  μ    Οι προφορικές εξετάσεις καλό είναι να διεξάγονται την ίδια έρα ε τις γραπτές,    για να 
                     αποφεύγεται η ταλαιπωρία των υποψήφιων που κατοικούν εκτός της έδρας του εξεταστικού 

.          ,            μ  μ    μκέντρου Αν αυτό δεν είναι δυνατό δεν πρέπει να διεξαχθούν σε διάστη α εγαλύτερο της ιας 
μ  μ       .εβδο άδας ετά τις γραπτές εξετάσεις

            Η διάρκεια της προφορικής εξέτασης είναι περίπου   :
       : 12  ,     Δ   : 15  .Α΄ και Β΄ επίπεδο λεπτά Γ΄ και ΄ επίπεδο λεπτά
                   .  Η προφορική εξέταση διεξάγεται από έναν εξεταστή και έναν αξιολογητή Αν,    για κάποιο 

,  λόγο             μ ,    μ     μ    η προφορική εξέταση διεξαχθεί από ένα άτο ο το άτο ο αυτό αναλα βάνει το διπλό 
                   μ  μ     .  ' ρόλο του εξεταστή και του αξιολογητή και η εξέταση γίνεται όνο ε έναν υποψήφιο Σ αυτή 

             την περίπτωση η διάρκεια της εξέτασης είναι περίπου:
       : 10  ,     Δ   : 12  .Α΄ και Β΄ επίπεδο λεπτά Γ΄ και ΄ επίπεδο λεπτά

         .       μ         μ ,  Οι υποψήφιοι εξετάζονται ανά ζεύγη Αν ο αριθ ός των υποψηφίων είναι ονός οι 
       μ               :τελευταίοι τρεις υποψήφιοι εξετάζονται αζί και παρατείνεται η διάρκεια εξέτασης ως εξής

       : 15  ,     Δ   : 20  .Α΄ και Β΄ επίπεδο λεπτά Γ΄ και ΄ επίπεδο λεπτά
          Η προφορική εξέταση των υποψηφίων ηχογραφείται   .        Η ηχογράφηση των συνεντεύξεων 

 είναι υποχρεωτική.     μ               . . . Οι κασέτες ετά το τέλος της εξέτασης αποστέλλονται στο Κ Ε Γ

15



     Ο ρόλος του εξεταστή

                         Ο εξεταστής διευθύνει τη συζήτηση και φροντίζει κάθε υποψήφιος να έχει ίσες ευκαιρίες να 
.              ,  '     εκφραστεί Είναι υπεύθυνος για την ηχογράφηση των συνεντεύξεων γι αυτό οφείλει  πριν από 

      μ     ,         την εξέταση να προ ηθευτεί ένα κασετόφωνο να ελέγξει τη λειτουργία του   και να 
                    .  ,   είναι σίγουρος για την ύπαρξη και την καλή λειτουργία ενός εφεδρικού Επιπλέον πρέπει να 

, μ  μ                 ,     φροντίσει αζί ε τον υπεύθυνο του εξεταστικού κέντρου και τον αξιολογητή η ηχογράφηση να 
        .  ,  είναι πλήρης και πολύ καθαρή Επίσης     μ        πρέπει να προ ηθευτεί κασέτες που του παρέχει 

   το εξεταστικό κέντρο,   μ     μ              ανάλογα ε τον αριθ ό των υποψήφιων που πρόκειται να εξετάσει και 
          μ .  να βεβαιωθεί ότι δεν είναι ελαττω ατικές              Στην αρχή της κάθε κασέτας θα πρέπει να 

αναφέρονται:
         μ μ    η ώρα και η η ερο ηνία της εξέτασης

   μ      το όνο α του εξεταστικού κέντρου

     μ      ο κωδικός αριθ ός του εξεταστικού κέντρου

   μ    το όνο α του εξεταστή

   μ     .το όνο α του αξιολογητή

                    : Στην αρχή της εξέτασης του κάθε υποψηφίου θα πρέπει να αναφέρονται
   μ    το όνο α του εξεταστή

      η ώρα της εξέτασης

   μ     μτο όνο α του εξεταζό ενου

     μ     μ .ο κωδικός αριθ ός του εξεταζό ενου
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  μ       μ                  Το όνο α του κάθε εξεταζό ενου πρέπει να αναφέρεται συχνά κατά τη διάρκεια της εξέτασής 
του.                            Στο τέλος της κάθε κασέτας ο εξεταστής αναφέρει ότι έχει τελειώσει η εξέταση των 

           υποψηφίων ή ότι συνεχίζεται σε άλλη κασέτα.              μ  Όλες οι κασέτες πρέπει να είναι γυρισ ένες στην 
      μ                     μ  αρχή τους και έσα στη θήκη της κάθε κασέτας πρέπει να εσωκλείεται κατάλογος ε τα 

μ               μ     .   ονό ατα των υποψήφιων των οποίων οι συνεντεύξεις περιλα βάνονται στην κασέτα Έξω από 
            μ         μ     .την κασέτα ο εξεταστής γράφει το όνο ά του και το όνο α του αξιολογητή

              μ       μ    Ο εξεταστής κατά τη διάρκεια της εξέτασης χρησι οποιεί τα εξεταστικά θέ ατα που έχουν 
      . . .   ( .     "   μ ").  σταλεί από το Κ Ε Γ βλ παρακάτω Εξεταστικά θέ ατα   μ    Σε κα ία περίπτωση δεν 

     μ .εξετάζει δικούς του αθητές  
     μ  μ         μ .Ο εξεταστής υπογράφει αζί ε τον αξιολογητή τα βαθ ολόγια

     Ο ρόλος του αξιολογητή
  ,             ,         .Ο αξιολογητής πριν αρχίσει η εξέταση των υποψήφιων ελέγχει την ταυτότητά τους  

               μ        μ    Αξιολογεί την επίδοση των υποψηφίων και δεν παίρνει έρος στη συζήτηση παρά όνο αν κρίνει 
              .  μ ,  ,   ότι θα βοηθήσει τη διεξαγωγή της προφορικής εξέτασης Επε βαίνει επίσης αν παρατηρήσει 
                         ότι ένας υποψήφιος έχει λιγότερες ευκαιρίες να εκφραστεί και αυτό έχει διαφύγει από τον 

. εξεταστή   μ            μ .Σε κα ία περίπτωση δεν αξιολογεί δικούς του αθητές  
        μ   μ         μ   «Φροντίζει να έχει τον απαιτού ενο αριθ ό αντιτύπων από το βαθ ολόγιο Προφορική 

»     μ               .     μεξέταση ανάλογα ε το επίπεδο στο οποίο εξετάζονται οι υποψήφιοι Το βαθ ολόγιο 
μ                        συ πληρώνεται και υπογράφεται και από τον αξιολογητή και από τον εξεταστή για κάθε 

μ .εξεταζό ενο
          μ                Κατά τη διάρκεια της εξέτασης ση ειώνει στο παρουσιολόγιο αν ο υποψήφιος είναι παρών ή 

. απών           μ     μ         μ  Μετά το τέλος της εξέτασης ση ειώνει στο βαθ ολόγιο την επίδοση του εξεταζό ενου σε 
μ      1     5 (1      μ   μ ,   5    )       κλί ακα από το ως το είναι ο χα ηλότερος βαθ ός το ο ανώτερος σε καθένα από τα 
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 παρακάτω κριτήρια:
 μμ  Γρα ατική ακρίβεια

 μ  Πραγ ατολογική καταλληλότητα

     μΠροφορά και επιτονισ ός

 Λεξιλόγιο

 μ    Αποτελεσ ατικότητα στην επικοινωνία
  μ         .            Οι βαθ οί πρέπει να είναι ακέραιοι Τα κριτήρια αξιολόγησης του προφορικού λόγου 

         μ  μ       . στέλνονται αναλυτικά στα εξεταστικά κέντρα αζί ε το εξεταστικό υλικό
        μ , μ      μ            Αν ο αξιολογητής το επιθυ εί πορεί να συζητήσει ε τον εξεταστή τις εντυπώσεις του από 

        ,  μ           .        την εξέταση του κάθε υποψηφίου ετά το τέλος της εξέτασής του Ο αξιολογητής έχει την 
, μ  μ                 ,       ευθύνη αζί ε τον υπεύθυνο του εξεταστικού κέντρου και τον εξεταστή για την καλή ποιότητα 

        .των κασετών και της ηχογράφησης
 

  μ    Εξεταστικά θέ ατα προφορικής εξέτασης
                         Η προφορική εξέταση πρέπει να γίνεται γενικά σε φιλικό περιβάλλον και ύφος και οι 

               μ ,      ,   ερωτήσεις να τίθενται υπό τύπο συζήτησης για να ειωθεί όσο είναι δυνατό το φυσιολογικό 
          μ     .άγχος και η αγωνία που δη ιουργούν οι εξετάσεις
            μ     μ .       μΣε κάθε επίπεδο υπάρχουν συνήθως τρία έρη εξεταστικών θε άτων Στο πρώτο έρος 

                μ .   υπάρχουν προσωπικές ερωτήσεις που αφορούν την ταυτότητα του εξεταζό ενου Στο δεύτερο 
μ                 μ .       μ  έρος υπάρχουν ερωτήσεις πιο γενικές και για διάφορα θέ ατα Στο τρίτο έρος υπάρχουν 

  μ           .  διάφορα θέ ατα για παιχνίδι ρόλων ή συζήτηση Δ    εν είναι απαραίτητο     οι εξεταστές να 
    μ   (   μ ,     μ ,     μ )            αναφέρουν το έρος Α΄ έρος Β΄ έρος Γ΄ έρος στο οποίο ανήκουν οι ερωτήσεις που 
.     μ         μ                  υποβάλλουν Η ετάβαση από το ένα έρος στο άλλο πρέπει να γίνεται όσο το δυνατό πιο 
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.φυσιολογικά
              μ       .  Στα επίπεδα Α΄ και Β΄ υπάρχουν επτά θέ ατα για παιχνίδι ρόλων    Οι ρόλοι διαβάζονται 

    μ           .από τους εξεταζό ενους και όχι από τους εξεταστές       μ  Ο εξεταστής παρε βαίνει όταν 
                        .  κρίνει ότι υπάρχει παρανόηση ή δυσκολία στη συνέχιση ή στην ολοκλήρωση των ρόλων Σε 

          μ ,        μ     μ    περίπτωση που υπάρχει και τρίτος εξεταζό ενος ο εξεταστής δίνει ακό η ένα θέ α για παιχνίδι 
          . ρόλων ή του υποβάλλει περισσότερες ερωτήσεις
        Δ     μ     .          Στα επίπεδα Γ΄ και ΄ υπάρχουν θέ ατα για συζήτηση Για τον κάθε υποψήφιο δίνεται 

                      ,   μ      περιγραφή του τι πρέπει να πει και να υποστηρίξει σε ξεχωριστή κάρτα ακό η και αν η 
                .        προσωπική του άποψη είναι διαφορετική από αυτή που περιγράφεται Ο εξεταστής δίνει την 

                  .          ,περιγραφή στον κάθε υποψήφιο να τη διαβάσει για ένα λεπτό Κατά τη διάρκεια της συζήτησης  
              ,           παίζει το ρόλο του συντονιστή και υποβάλλει ερωτήσεις όταν κρίνει ότι υπάρχει παρανόηση ή 

        .              μ ,   ότι η συζήτηση δεν προχωρεί Σε περίπτωση που υπάρχει και τρίτος εξεταζό ενος ο εξεταστής 
                  μ ,     μ    τού ζητά να ακούσει προσεκτικά τις απόψεις των δύο συνο ιλητών να συνοψίσει ετά το τέλος 
                          μ .της συζήτησης και να εκφράσει και τις δικές του απόψεις για το ίδιο θέ α

                      μ .Ο εξεταστής δεν υποβάλλει όλες τις ερωτήσεις που περιέχονται στα εξεταστικά θέ ατα  
                  .       Επιλέγει αυτές που θεωρεί πιο κατάλληλες για τον κάθε υποψήφιο Κάποιες από τις ερωτήσεις 

μ       μ      μ         μ .πορεί να τις προσαρ όσει και ανάλογα ε την ηλικία των εξεταζό ενων
                     Ο εξεταστής έχει τη δυνατότητα να υποβάλει και ερωτήσεις που δεν περιέχονται 
    μ ,                στα εξεταστικά θέ ατα αλλά κρίνει ότι είναι πιο κατάλληλες για κάποιους 

υποψήφιους.            μ                Οι ερωτήσεις αυτές ή τα θέ ατα για παιχνίδι ρόλων ή συζήτησης δεν πρέπει να 
μ         μ       .απο ακρύνονται από τα εξεταστικά θέ ατα που έχουν αποσταλεί

                ,      Κατά τη διάρκεια της εξέτασης τα κινητά των υποψηφίων αλλά και των 
,        μ .εξεταστών πρέπει να είναι απενεργοποιη ένα

                      μ , Οι εξεταστές και οι αξιολογητές θα πρέπει να φροντίσουν να είναι αντικει ενικοί δηλαδή 
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 μ                 μ     , να ην είναι ιδιαίτερα επιεικείς κατά την αξιολόγηση και βαθ ολογία των υποψηφίων αλλά 
    .ούτε ιδιαίτερα αυστηροί

        ,       μ ,   /Μετά την ολοκλήρωση της εξέτασης τα εξεταστικά θέ ατα κασέτες   CDs   ,   
μ     ,    '         μβαθ ολόγια και παρουσιολόγια κλείνονται σ ένα φάκελο και αποστέλλονται αζί 

μ             . . . μ       .ε το υπόλοιπο εξεταστικό υλικό στο Κ Ε Γ έσα σε εικοσιτέσσερις ώρες
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ

μ     : Επωνυ ία εξεταστικού κέντρου

   ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΠΡΑΓΑΣ
    : Κωδικός εξεταστικού κέντρου 42001

μ μ   / :Ονο ατεπώνυ ο υποψηφίου ας
  / :Κωδικός υποψήφιου ας

/   /   /  Επίπεδο Επίπεδα στο στα οποίο α θα 
:εξεταστεί

    Α΄ ❐     Β΄ ❐      Γ΄ ❐ Δ      ΄ ❐

Δ       /ικαιολογητικά που κατέθεσε ο η 
/ :υποψήφιος α

❐ αίτηση
❐ μερωτη ατολόγιο
❐    αντίγραφο έγκυρου αποδεικτικού 

      /στοιχείου της ταυτότητας του της 
/  υποψήφιου ας

+       ΕΞΕΤΑΣΤΡΑ
μ μ       :Η ερο ηνίες και ώρες εξετάσεων   :Α΄ επίπεδο :Ώρα

  :Β΄ επίπεδο :Ώρα
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  :Γ΄ επίπεδο :Ώρα

Δ   :΄ επίπεδο :Ώρα

22


	ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΘΝΙΚΗΣ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ΚΑΙ ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ
	ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΟ ΕΠΑΡΚΕΙΑΣ ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΟΜΑΘΕΙΑΣ
	Οδηγίες για τη διενέργεια των εξετάσεων
	Θεσσαλονίκη

	ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ
	ΕΙΣΑΓΩΓΙΚΑ

	Οι Οδηγίες για τη διενέργεια των εξετάσεων1 απευθύνονται σε διευθυντές,2 υπευθύνους και διδακτικό προσωπικό εξεταστικών κέντρων. Σκοπό έχουν να δώσουν λεπτομερείς πληροφορίες και οδηγίες για την απρόσκοπτη και ομαλή διενέργεια των εξετάσεων και τη σωστή πληροφόρηση των υποψηφίων. Το έντυπο αυτό, το οποίο αποστέλλεται από το Κ.Ε.Γ. αμέσως μετά την αναγνώριση ενός κέντρου ως εξεταστικού, συμπληρώνει τους Κανονισμούς για την αναγνώριση εξεταστικού κέντρου. 
	Προς τους υπευθύνους των εξεταστικών κέντρων
	Εγγραφή υποψήφιων
	ΕΞΕΤΑΣΗ ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ ΠΡΟΦΟΡΙΚΟΥ ΛΟΓΟΥ
	Ο ρόλος του εξεταστή



